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Kiltsi Põhikool
ÜLDTÖÖPLAAN

2021-2022
Üldtööplaan on kinnitatud Kiltsi Põhikooli õppenõukogu koosolekul 26.08.2022.
Kiltsi Põhikooli eesmärgid:

1. Rakendada järjepidevalt õpilaste suhtes tugimeetmeid.
2. Rakendades kaasaegseid õpimeetodeid tõsta õpimotivatsiooni. 
3. Suurendada õpilaste tulemuslikkust.
Riiklik järelevalve 2022/2023. õppeaastal üldhariduses:

Järelevalves on vaatluse all 

a) eesti keele õpe ja korraldus vene õppekeelega koolides; 

b) õppe- ja kasvatustegevuse korraldus, sh õppekava täitmine; 

c) õpilase arengu toetamine, sh tugiteenused; 

d) õppe- ja kasvatusala töötajate ettevalmistus ja kvalifikatsioon.
2022-2023 õppeaasta koolivaheajad:
1) I vaheaeg 24. oktoober 2022. a kuni 30. oktoober 2022. a;
  2) II vaheaeg 22. detsember 2022. a kuni 8. jaanuar 2023. a;
  3) III vaheaeg 27. veebruar 2023. a kuni 5. märts 2023. a;
  4) IV vaheaeg (v.a 12. klass) 24. aprill 2023. a kuni 30. aprill 2023. a;
  5) V vaheaeg (v.a lõpuklassid) 14. juuni 2023. a kuni 31. august 2023. a.
ÜLEVAADE KOOLIST
Õpilased seisuga 26.08.2022
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	klassijuhataja
	õpilasi
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	Merike Heinpalu
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	Margit Kilgi
	8
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	Marje Kert
	9
	4
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	24
	

	5
	Helys Teder
	11
	6
	5
	2
	2
	
	7-9
	25
	

	6
	Kati Kümnik
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	6
	4
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	8
	Siret Stoltsen
	8
	3
	5
	1
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	7
	6
	1
	3
	
	
	
	
	


Pedagoogid

	Nr
	Nimi
	Õppeaine(d)
	Lisaülesanded

	1. 
	Merike Heinpalu
	Klassiõpetaja, kunstiõpetus
	

	2. 
	Liia Alling
	tants
	

	3. 
	Mai Assak-Lehtmets
	ajalugu
	

	4. 
	Marje Kert
	klassiõpetaja
	õpiabi õpetaja

	5. 
	Kati Kümnik
	keemia, arvuti, loodusõpetus
	eripedagoog

	6. 
	Larissa Käbin
	matemaatika
	

	7. 
	Anneli Võso
	Inglise keel
	

	8. 
	Erko Elmik
	tööõpetus
	

	9. 
	Merje Leemets
	käsitöö ja kodundus
	direktor

	10. 
	Helis Manninen
	kehaline kasvatus
	

	11. 
	Marju Metsman
	muusika
	

	12. 
	Elle Alber
	bioloogia, geograafia
	

	13. 
	Jaanika Teder
	kunstiõpetaja
	

	14. 
	Siret Stoltsen
	vene keel, keelekümblus, ühiskonnaõpetus
	

	15. 
	Margit Kilgi
	klassiõpetaja
	

	16. 
	Liisu Tähe
	lapsehoolduspuhkusel
	

	17. 
	Laura Alatsei
	inimeseõpetus
	

	18.
	Ann Laurand
	lapsehoolduspuhkusel
	

	19.
	Helys Teder
	Sotsiaalpedagoog
	

	20
	Alis Münter
	füüsika
	

	21.
	Kristen Suokass
	Eesti keel ja kirjandus
	

	22.
	Eve Õun
	huvijuht
	


Tehnilised töötajad

	Nr
	Nimi
	Tööülesanded

	1. 
	Hans Leemets
	majahoidja-remonditööline

	2. 
	Raili Akkuratov
	puhastusteenindaja

	3. 
	Ülle Ravel
	puhastusteenindaja


Füüsiline õpikeskkond 
Kiltsi Põhikool asub ajaloolises 2010.a. renoveeritud Kiltsi lossis, mis annab üheltpoolt häid võimalusi õppetöö korraldamiseks, ajaloolise ning looduskeskkonna kasutamiseks õppetöös, teiseltpoolt seab piirid koolikeskkonna kaasajastamisele ning asetab koolikollektiivi kõrgendatud vastutuse tingimustesse.
Hoone sisustus on turvaline ning vastab üldiselt tervisekaitse- ja ohutusnõuetele. Lossi ümbritsev park annab suurepärased võimalused õuesõppe korraldamiseks, loodus- ning keskkonnahariduse andmiseks. Kesised kehalise kasvatuse tingimused on alates 5. klassist vajadusel kompenseeritud Väike-Maarja Spordihoone kasutamisega.
Internetipüsiühenduse olemasolu annab võimaluse kasutada õppetöös arvuteid ja esitlustehnikat. Koolis pannakse rõhku kaasaegsete õppevahendite järjekindlale soetamisele.
EELARVE
Väike-Maarja valla volikogu poolt kinnitatud Kiltsi Põhikooli 2021  aasta eelarve moodustas 442044, millest personalikuludeks on eraldatud 239975 eurot. Eelarvet toetab Kiltsi mõisa fond, millesse laekub täiendavalt igal aastal 7000 eurot. Lisavahendeid võimaldab A. J. von Krusensterni nim MTÜ.
EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE
Kooli juhtkonna moodustavad direktor, huvijuht ja õpetajate poolt valitud esindaja; tööd korraldab direktor. Juhtkonna nõupidamised toimuvad kolmapäeviti üks kord kuus. Arutatakse koolieluga seotud jooksvaid küsimusi, üldtööplaani realiseerumist, koolielu korraldamist ja kooli dokumentatsiooni korrastamist.

Parendused vastavalt kooli arengukavale
· Tugisüsteemide täiendamine õpilaste igakülgseks abistamiseks.

	Aeg
	Teemad

	Pidev
	Kooli kodulehekülge täiendamine
Õpetajate infotund igal esmaspäeval pärast kuuendat tundi
Juhtkonna infotund kuu viimasel kolmapäeval
Koolidokumentatsiooni vastavusse viimine seadusandlusega

	September
	Hädaolukorraplaani korrigeerimine
Õppetöö korralduslikud küsimused

	Oktoober
	Eelarve projekt
Inventari ja õppevahendite soetamise kava

	November
	Inventuur

	Detsember
	Koolituskava 2022

	Märts
	Arenguvestlused õpilaste ja lapsevanematega

	Aprill
	Arenguvestlused õpilaste ja lapsevanematega

	Mai
	Arenguvestlused õpetajatega

Arenguvestluste tagasiside

	Juuni
	Õppeaasta kokkuvõte
Üldtööplaan 2022-2023 õppeaastaks

	August
	Uue õppeaastaga seotud küsimused


PERSONALI JUHTIMINE
Parendusvaldkonnad vastavalt arengukavale:

· Õpetajate kvalifikatsiooni tõstmine koolituste ja tasemeõppe kaudu;

· Ühiste tegevuste kaudu meeskonnatöö tõhustamine;

· Koolituste kasuteguri analüüs ja olulise teabe edasi andmine kolleegidele;

· Sisekoolituste osatähtsuse suurendamine;

· Koolidevahelise koostöö suurendamine koolituste osas.

	September
	Töölepingulisade vormistamine

	Oktoober
	Õpetajate tundide külastamine

	November
Detsember 
	Õpetajate tundide külastamine 

Ametijuhendite kaasajastamine

	Mai/juuni
	Õpetajate arenguvestlused


Õppenõukogud, õpetajate töökoosolekud ja sisekoolitused
	Aeg
	Teemad

	TK 25.august
	Üldtööplaani üritusteplaan

	ÕN 26.august
	

	SK

5.oktoober
	Õpetajate motivatsiooni tõstmise võimalused

	ÕN

29.november
	I trimestri õppeedukuse analüüs
1.klassi õpilaste õpiabirühma arvamine
Õpiabirümade nimekirjade täpsustamine
8. klassi üleminekueksami otsustamine

	TK 4.jaanuar
	Kooli ja lasteaia ühendamine

	SK

5.jaanuar
	Esmaabikoolitus


	ÕN

16.märts
	II trimestri õppeedukuse analüüs



	SK 27.02-3.03
	Sisekoolitused tahvelarvutite ja appide kasutamiseks õppetöö kaasajastamisel


	TK
24.-28.aprill
	Arengukava muutmine

	ÕN

8. juuni
	1.-8.kl. lõpetamine

Täiendava õppetöö määramine

Põhikooli lõpetamine

Lõputunnistuste väljaandmine

	ÕN

16. juuni
	Õppeaasta kokkuvõte 

Täiendava õppetöö tulemused 

	ÕN

28. august
	Uue õppeaasta ettevalmistus, üldtööplaani koostamine


KOOSTÖÖ HUVIGRUPPIDEGA
Parendusvaldkonnad vastavalt arengukavale:

· Jätkata projektide kirjutamist koolielu mitmekesisemaks muutmiseks;
· Rohkem kaasata erinevaid huvigruppe koolikeskkonna parandamiseks.
Hoolekogu töö 

Koosolekuid korraldab hoolekogu esimees Rein Möldre. Hoolekogu liikmed on Reelika Olle, Ergo Eesmäe, Kristel Kitsing, Nelli Eerma, Olavi Eerma, Anne-Liis Salu, Erko Elmik, Siret Stoltasen ja Margit Kilgi.
	Aeg
	Teema

	August

	2019-2020 õppeaasta rakendumine
Hoolekogu aruanne

Hoolekogu tööplaan

	Dets
	Hoolekogu koosolek lasteaiaga ühinemise osas

	Mai
	Arenguvestluste tagasiside
Tasemetööde tulemused

	
	Koosolekud orienteeruvalt üks kord veerandis vastavalt hoolekogu tööplaanile


Koostöö lastevanematega

	Aeg
	Tegevus
	Vastutaja

	September
	Lastevanemate üldkoosolek

Lastevanemate koosolekud klassides
	M. Leemets
klassijuhatajad

	Aastaringselt
	Kontakt lapsevanematega klassijuhatajate kaudu
	klassijuhatajad

	Märts
	Arenguvestlused õpilaste ja lastevanemateg
	klassijuhatajad

	August
	Lastevanemate koosolek

Hoolekogu aruanne

Kokkuvõte arenguvestlustest ja rahuloluküsitlustest
	M. Leemets,
R. Möldre,

klassijuhatajad


Õpilasesinduse (ÕE) tegevus

Õpilasesinduses moodustavad õpilaste poolt valitud õpilased 5.-9. klassist. Õpilasesinduse tööd juhendab huvijuht Eve Õun. 

	Aeg
	Tegevus

	Oktoober
	Õpilasesinduse tööplaani koostamine
Õpilasürituste organiseerimine

	November-
Juuni
	Õpilasürituste organiseerimine
Koolikorralduslike ettepanekute tegemine

	Mai 
	Õpilasesindusse asendusliikmete valimine

Õpilasesinduse presidendi ja sekretäri valimine


ÕPPEKASVATUSTÖÖ
Parendusvaldkonnad vastavalt arengukavale:

· Täiustada õuesõppe võimalusi;

· Muuta paremaks kutse- ja karjäärinõustamisalane tegevus koostöös maakonna nõustamiskeskusega. 
	Aeg
	Tegevused/teemad

	Pidev
	Aruandluse täitmise kontrollimine

Õpetajate, õpilaste ja vanemate nõustamine

	September
	Ringitöö korraldamine
Õpiabirühmade tööle rakendamine
Individuaalse õpiabi määratlemine

	Oktoober
	E-kooli mitteomavatele õpilastele hinnetelehtede väljastamine

Õpiabirühma nimekirjade täpsustamine 1. klassi õpilaste arvelt

Õppekirjanduse tellimine
Kooli õppekava dokumentide täpsustamine

Loovtöö teemade valimine õpilaste poolt

	November
	Individuaalse õpiabi määramine

Tundide külastamine

E-kooli mitteomavatele õpilastele hinnetelehtede väljastamine
I trimestri hinded

	Detsember
	8.klassi üleminekueksami õppeained

Osalemine maakondlikel aineolümpiaadidel

	Jaanuar
	9. klassi lõpueksamite valimine

Osalemine maakondlikel aineolümpiaadidel

	Veebruar
	Osalemine maakondlikel aineolümpiaadidel
E-kooli mitteomavatele õpilastele hinnetelehtede väljastamine 

II trimestri hinded

	Märts
	Vormistatud loovtööde esitamine

	Aprill
	Loovtööde kaitsmine

	Mai
	Metsaviktoriin

Riiklike tasemetööde läbiviimine

Tasemetööde tulemuste analüüs
8.klassi üleminekueksam

	Juuni
	III trimestri ja aastahinded

Täiendava õppetöö korraldamine
9.klassi lõpueksamite korraldamine


Aineolümpiaadid, tasemetööd, eksamid

	Maakondlikud aineolümpiaadid

	1.
	Olenevalt olukorrast
	
	aineõpetajad

	Maakondlikud ja üleriigilised võistlused

	5.
	Känguru
	15. märts
	Merike Heinpalu, Margit Kilgi, Marje Kert, Erko Elmik, Larissa Käbin

	6.
	Loodusloopäev 1.-2.klass
	
	Marje Kert

	7.
	Metsaviktoriin
	
	Marje Kert, Kati Kümnik

	8.
	Kodanikupäeva viktoriin
	November
	Siret Stoltsen

	
	Informaatika Kobras
	
	Kati Kümnik

	Tasemetööd

	1.
	Kool osaleb kõikides riiklikes tasemetöödes
	
	Loodusõpetus Marje Kert, Kati Kümnik, eesti keel Marje Kert, Kristen Suokass, matemaatika Marje Kert, Larissa Käbin, eesti keel teise keelena Siret Stoltsen, vene keel Siret Stoltsen

	2.
	Kool korraldab kõigis klassides kevadel matemaatika tasemetöö
	
	Merike Heinpalu, Margit Kilgi, Marje Kert, Erko Elmik, Larissa Käbin

	8.klassi valikeksam

	
	
	28. mail
	

	9.klassi lõpueksamid

	1.
	Eesti keel
	30.mai
	Kristen Suokass

	2.
	Matemaatika
	6. juuni
	Larissa Käbin

	3.
	Valikaine
	14. juuni
	


Õppekasvatustöö dokumentide koostamise tähtajad
	
	Aruande sisu
	Täitja
	Kellele/kuhu
	Tähtaeg

	1. 1
	Klassijuhataja aruanne 

       Puudujad

       Bussiga sõitjad

       Piimaninad

       Hommikupudru sööjad
	klassijuhataja


	direktor


	1. september 

	2. 
	Õpilaspiletid pikendamiseks
	klassijuhatajad
	direktor
	6. september

	3. 
	Lõpetajate edasiõppimine
	eelmise õa 9. klj
	direktor
	11. september

	4. 3
	Aine töökavad elektrooniliselt
	aineõpetajad
	direktor
	I poolaasta 10. september,
II poolaasta 9. jaanuar

	5. 4
	Vajalikud täiendused õppe- ja ainekavadesse
	aineõpetajad
	direktor
	27.september

	6. 5
	Hinnetelehtede saatmine kodudesse, kus ei kasutata eKooli
	klassijuhatajad
	vanematele
	vajadusel

	7. 
	Õppevahendite vajadus 2023 aastaks elektrooniliselt
	aineõpetajad
	direktor
	30. september

	8. 
	Õppekirjanduse vajadus 2023-2024 õppeaastaks


	aineõpetajad
	direktor
	15. november

	9. 6
	Trimestri hinnete väljapanemine
	aineõpetajad
	eKool
	27. november, 17. veebruar,

9. juuni 

	10. 7
	Klassi trimestrite ja õppeaasta õppeedukus, puudumised, õpilaste liikumine 
	klassijuhatajad
	õppenõukogu
	29. november,

17. märts,  8. juuni, 15.juuni, 24.juuni


	11. 
	Õpetajate/klassijuhatajate eneseanalüüs 
	aineõpetajad
	direktor 
	1 nädal enne koostöövestlust

	12. 
	Kolleegide tundide külastamise tagasiside
	aineõpetajad
	
	Koostöö-vestlusel

	13. 
	Esildised õpilaste kiitmiseks ja laitmiseks
	klassijuhataja/ aineõpetaja
	direktor
	vastavalt vajadusele

	14. 
	Võistlustel, olümpiaadidel osalevate õpilaste nimekirjad
	aineõpetaja
	direktor
	1 nädal enne võistlust

	15. 
	Koolitustel osalemise avaldus
	aineõpetaja
	direktor
	1 nädal enne koolituse algust


HUVITÖÖ
Ringid
	
	Õpetaja
	Ring
	t/n

	1
	Marju Metsman
	Lastekoor
	1

	2
	Marju Metsman
	Mudilaskoor
	1

	3
	Erko Elmik
	Robootika noorem aste
	2

	4
	Erko Elmik
	Puutöö väikesed
	2

	5
	Erko Elmik
	Puutöö suured
	2

	6
	Liia Alling
	Tantsuring 3.-4. klass
	1

	7
	Kristen Suaokass
	Kunstiring 
	2

	8
	Margit Kilgi
	Ujumine 2.-3.kl.
	1

	9
	Mai Assak-lehtmets
	Kooli ajalehe toimetus
	1

	10
	Merike Heinpalu
	Kunstiring
	2

	11
	Merike Heinpalu
	Savisepad 
	1

	12
	Margit Kilgi
	Muinasjutumaa
	1

	13
	Eve Õun
	Loomepisik
	2

	14
	Siret Stoltsen
	Õpi- ja mängutuba
	2

	
	
	
	

	
	
	Kokku
	21


Õpilasüritused sh liikluskasvatus
	Kuupäev
	Üritus
	Vastutaja

	I poolaasta jooksul
	Teatrikülastus, kinoõhtu
	Eve Õun

	I trimestri jooksul
	Elava muusika kontsert
	Eve Õun, Merje Leemets

	01.09.2022
	Teadmistepäev. Kooliaasta pidulik avamine. 
	Merje Leemets, klassijuhatajad

	Septembri viimane nädal 2022
	Spordipäev
	Helis Manninen

	27.09.2022
	Päästeamet 1-4.klass, tuleohutus
	Merje Leemets, Eve Õun

	28.09.2022
	Päästeamet 5-9.klass
	

	15.09.2022
	Maailmakoristus päev
	

	28.09.2022
	Sünnipäevalaste õnnitlemine
	 

	
	4. klass Värkstuba „Toidulabor“
	

	04.10.2022
	Rahvusvaheline muusikapäev
	

	05.10.2022
	Õpetajate päev, sügisnäitus
	9. klass, 9. klassi klassijuhataja

	06.10.2022
	Teater,1-4 klass
	

	10.10.2022
	Elistvere kõrvitsad
	

	18.10.2022
	1-7.klass Aino Perviku sünnipäeva üritused
	

	18.10 – 22.10.2022
	Laululindude konkurss (Valla oma 13. või 14. nov)
	Marju Metsman

	21.10.2021
	Admiral A. J. von Krusensterni sünnipäeva tähistamine, hõimupäev
	Eve

	22.10.2021
	Sünnipäevalaste õnnitlemine
	Merje Leemets

	25.10 – 31.10.2021
	I VAHEAEG
	 

	
	Värkstuba 7. – 9. klass „Paelabor“
	Kati Kümnik

	04.11.2021
	Halloween - Päeval pildistamisnurk, õhtune kostüümipidu
	ÕE

	17.11.2021
	Perepäev - Ringid teevad töötubasid
	Aineõpetajad, klassijuhatajad

	10.11.2022
	Isadepäeva videotervitus
	Kati Kümnik

	23.11.2021 - 27.11.2021
	Kodanikupäev, viktoriin (väärtused)
	Siret Stoltsen

	29.11.2022
	Koit Toome kontsert
	

	30.11.2021
	Sünnipäevalaste õnnitlemine
	 

	26.11.2022
	Hinded välja
	

	30.11.2022
	Õppenõukogu
	

	30.11.2021
	I Trimestri lõpp
	 

	II trimestri jooksul
	Elava muusika kontsert
	Merje Leemets

	27.11.2022
	„Advendikaldender“ 
	

	03.12.2022
	Jõululaat
	Klassijuhatajad, Eve, aineõpetajad

	6.12.2022
	Kostümeeritud liikumisnumbrid
	

	7.12.2022
	Algklassid Torma jõulumaa
	

	13.12.2021 – 17.12.2022
	Edukate ekskursioon Ahhaa-keskusesse
	Merje Leemets

	21.12.2022
	Jõulupidu „Hunt ja 7 kitsetalle“
	Klassijuhatajad

	22.12.2022
	Sünnipäevalaste õnnitlemine, tantsud-mängud
	Liia Alling, klassijuhatajad

	 
	Õpetajate jõulupidu
	õpetajad

	23.12.2021- 09.01.2022
	II VAHEAEG
	 

	II poolaasta jooksul
	Teatrikülastus, kinoõhtu
	

	25.01.2023
	Sünnipäevalaste õnnitlemine
	 Merje Leemets

	14.02.2023
	Isamaalised luuletused ja kõned
	

	14.02.2023
	Valentinipäev (värvide nädal)
	ÕE

	23.02.2023
	Sünnipäevalaste õnnitlemine
	 Merje Leemets

	
	Värkstuba III kooliaste
	Kati Kümnik

	23.02.2023
	Iseseisvuspäeva aktus
	Klassijuhatajad, aineõpetajad

	III trimestri jooksul
	Elava muusika kontsert
	 

	21.02.2023
	Talispordipäev (Ebavere, vastlapäeva eri)
	Helis Manninen

	07.03.2023
	Reaalainete päev (mat, füüs, keem)
	Reaalainete õpetajad

	14.03.2023
	Emakeelepäev viktoriin (teatevõistlus)
	

	15.03.2023
	Emakeelepäev – külaline
	Eesti keele õpetajad

	16.03.2023
	Hinded välja
	

	17.03.2023
	Õppenõukogu
	

	18.03.2022
	II Trimestri lõpp
	 

	23.03.2023
	Laululindude konkurss
	Marju Metsman

	
	Valla algklasside luulekonkurss (Väike-Maarja)
	Algklasside eesti keele õpetajad

	29.03.2023
	Sünnipäevalaste õnnitlemine
	 

	
	
	

	04.04.2023
	Loodusainete päev
	Loodusainete õpetajad

	12.042023
	Minu riik
	Siret Stoltsen

	17.04.2023
	Loovtöö esitamine
	

	21.04.2023
	Karaokeõhtu, filmiõhtu, tantsuõhtu (Teemaõhtu)?
	ÕE

	25.04 - 01.05.2022
	IV VAHEAEG
	 

	21.04.2023
	Rahvusvaheline tantsupäev
	Liia Alling

	
	Värkstuba II kooliaste (4.-6. klass)
	

	2.05.2023
	Teeme ära! Looduskaitse päev (maastikumäng)
	Klassijuhatajad, Eve Õun

	9.05.2023
	Loovtöö kaitsmine
	

	11.05.2023
	Emadepäev, kogutud kraami näitus
	Aineõpetajad, klassijuhatajad

	23.05.2022 - 27.05.2023
	Õpilasesinduse valimised
	

	15.-19.05.2023
	Erasmus+ projektikoosolek Kiltsis
	

	29.05.2023
	9. klassi „Tutipäev“, Sünnipäevalaste õnnitlemine
	 1. klass

	2.06.2023
	Eesti keele eksam
	

	7.06.2023
	Matemaatika eksam
	Larissa Käbin

	06.06.2022
	Edukate ekskursioon
	Merje Leemets

	08.06.2023
	Öökool - terve kool, 
	Klassijuhatajad, Erko, Kaitseliit

	07.06.2023
	Hinded välja
	

	08.06.2023
	Õppenõukogu
	

	08.06.2023
	Klassijuhatajate päev
	

	09.06.2023
	Geograafia põrandamäng + olümpiamängud+loodusloomäng
	Helis Manninen, klassijuhatajad

	10.06.2023
	Õppeaasta pidulik lõpetamine
	Merje Leemets

	10.06.2022
	III trimestri lõpp
	

	12.06.2023
	Valikeksam
	Aineõpetajad

	
	9. klassi lõpuaktus
	8. klass
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